
 

 

网络OA办公自动化软件  

系 统 概 述  

 行政办公的管理是一项细致、繁琐且综合性较强的管理工作,它涉及到企业的

各个职能部门，是企业各项工作正常展开的重要基础环节。行政办公管理运作效率

的高低，将对企业其它各部门工作的顺利开展有着直接的影响。   

综合办公信息管理系统是在总结了丰富的政府、企业办公自动化系统实施经验

和综合多个部门的功能需求的基础上，提出的办公自动化解决方案，并设计出的办

公自动化系统软件。主要通过办公自动化技术及局域网络，来实现多个部门的数据

查询、调用、管理、维护、备份、打印，管理者可随时进行工作安排、检查，从而

真正实现统一管理、统一部署、统一高度，缩短工作程序,降低工作成本，达到无纸

化办公的效果。计算机办公自动化系统程序设计符合WINDOWS编程规范，操作界面、

使用习与OFFICE相一致易易用，一款优秀的网络自动化办公软件。   

网络办公自动化系统提供oa办公自动化、办公自动化系统、网络办公自动化等

各种网络办公系统解决方案，为不同的用户量身打造。可应用领域：铁路行业、大

中型企业、行政机关、交通运输、工商税务、邮电通迅、金融系统、医疗、保险、

能源电力、教育、公安等。   

功 能 特 点   

 1) 在功能设计上基于先进的精确管理思想，并融入了襄樊石开公司多年来进

行企业信息化管理的实际成功经验。    

 2) 界面友好、使用简单。客户端不需要安装其它任何软件，升级维护简便。

用户只需经过简单的培训就可以马上掌握，大大降低了培训成本。    

 3) 全部在微软技术平台上进行开发的，完全符合先进的WINDOWS技术标准，

同时具有强大的升级和功能扩展能力，使用户的投资最优化。    

 4) 在系统设计上具备高度的灵活性，各功能模块可自由拆装。办公自动化设

计方案提供了oa办公自动化系统、网上办公系统、局域网办公系统、办公自

动化系统oa、客户跟踪软件等网络办公系统软件，为企业办公自动化提供全

套的解决方案。客户可根据需要进行选择。   



 

 

网络办公综合管理系统通用功能模块   

1) 工作计划模块：包括个人工作计划和员工工作计划，它实现了对个人工作和

下属员工的工作自动化管理和安排。可随时部署及编辑下属用户工作。当下

属用户用自己的用户名登陆时就能及时知道自己的工作计划和内容，提高了

工作效率，其中工作日志可以以不同的颜色显示，以提示工作的重要程度和

完成情况。  

2) 通告管理模块：是普通信息通知的管理中心。它统一对信息进行编辑、管理、

收发和浏览。用户登录时可及时收到通告，并伴随有提示音的响起，提醒用

户接收通告。   

3) 公文管理模块：是文件批示申请的管理中心。它可指定特定用户，并可添加

附件，它统一对信息进行编辑、管理、收发和浏览。用户登录时可及时收到

通告，并伴随有提示音的响起，提醒用户接收公文。  

4) 人力资源模块：包括了个人基本档案、员工基本档案、员工职位变动、员工

奖惩情况、员工考核情况、员工工资档案。  

5) 通信助理模块：员工通讯录方便了机务段的工作安排，内有详细的员工通信

记录，如部门、家用电话、寻呼等信息。客户通信录记录了客户通信信息，

方便了与客户的联系。还可查询邮编区号。   

6) 资源管理模块：可对公用资源（如：汽车、网络打印机、会议室等）进行统

一的分配和管理，所有有权限的用户都可以察看系统资源和预约系统资源，

以提高资源的利用率，使系统内部资源达到最大的使用价值。当某一资源被

预约时，资源的某一时间段上就有红线表示及显示资源预约时间和预约人、

备注等信息。可由用户自行添加系统资源，以满足实际中的需求。  

7) 系统设置模块：是系统的一个重要的功能，添加用户和用户的权限设置是在

此模块中完成。用户权限的设置可以使不同的用户有不同的权限，在用不同

权限登录时可以使用不同的系统功能和不同的桌面环境。此功能实现了用户

层次化的管理。  

8) 新闻管理模块：是用来显示新闻和指示精神、生产等方面的信息中心。在新

闻中心的设置中有很大的灵活性，可实现不同的部门管理新闻的不同栏目，

并可随时对栏目进行更新。  



 

 

9) 个人信箱模块：具有邮件的收发与存放功能。当用户注册时系统会自动为用

户生成用户邮箱，供使用系统的用户在局域网使用。   

 

  


